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以下のとおり、「会員研修」及び「基礎力サポート研修」のeラーニングコンテンツ制作等にかかる業務委託の入札（総合評

価落札方式）を行います。 

業務委託内容の説明会を、Zoom を使用してのオンライン 形式にて開催しますので、入札に参加される方はご参加ください。

（入札への参加には、説明会の参加が必須です。） 

 

◇委託内容 

１．新規コンテンツ制作  

（１）スタジオ収録 

① 講師への内容に関する確認（収録日程の調整を含む） 

② 講師から提出された資料の編集・確認 

③ 検収・納品後に判明した軽微な修正の対応 

④ その他収録にかかる事項 

（２）自撮りデータの加工 

・原則として上記（１）スタジオ収録 と同様。 

・1つのコンテンツで一部スタジオ収録、一部自撮りデータの場合もある 

（３）集合研修の収録 

・原則として上記（１）スタジオ収録 ②～④ と同様。 

 

２．既存コンテンツの修正 

  ・原則として、上記（１）スタジオ収録 ①～④ と同様。ただし、収録を伴わない資料の編集のみの場合もある。 

 

３．コンテンツ制作数 ※時間数及び本数に関しては、企画の都合で前後する。 

令和５年４月中旬から令和６年３月３１日までで、９０本程度を発注予定。 

【会員研修】 

 １本あたりの時間数 収録予定本数 

スタジオ収録 ０．５～２時間程度 ３０～４０本程度 

集合研修の収録 １～３時間程度 ３０～４０本程度 

既存コンテンツの修正 一部映像修正、資料・効果確認問題などの修正 ５本程度 

 

【基礎力サポート研修】 

 １本あたりの時間数 収録予定本数 

スタジオ収録 ０．５～２時間程度 １０～２０本程度 

既存コンテンツの修正 一部映像修正、資料・効果確認問題などの修正 ５～１０本程度 

 

４．納品物および納品先 

 （１）当社指定先へ納品 

１．添付１「教材制作の概要」…１８頁のとおり ※青文字をクリックするとファイルが開きます 

（２）日本弁理士会へ納品 

   ① 当社指定先への納品物データ（ＣＤ－Ｒ等の記録メディア） 

   ② 高品質動画データ（MP4ファイル形式） 

   ③ 編集したパワーポイント資料 （Microsoft Office 2013にて編集可能なもの）等 

【一般競争入札（総合評価落札方式）】 

令和５年度 会員研修・基礎力サポート研修 

ｅ－ラーニングコンテンツの制作等に関する一般競争入札 

https://www.jpaa.or.jp/cms/wp-content/uploads/2023/02/tenpu1_gaiyou.pdf


 

◇見積について（参考：添付２「見積り例」） 

１．コンテンツ制作について、以下を条件として見積を提示してください。 

 （１）新規コンテンツ制作費用 

   ① スタジオ収録１２０分 

   ② 集合研修収録１２０分 

   ③ 自撮り１２０分 

   ④ 上記時間が増加する場合の３０分毎の費用（単価） 

※上記時間は過去実績で多かった時間となり、各社の入札金額を比較するための時間となります。 

 

 （２）既存コンテンツの修正費用 

   ① 収録を伴う場合の編集 

   ② 収録を伴わない場合の編集 

    ※上記ともに、１本あたりの修正費用 

  

２．見積書の提出について 

（１）提出期限：令和５年３月６日（月）正午まで 

（２）提出方法：以下のE-mailアドレス宛にご提出ください。 

日本弁理士会研修第２課 E-mail：kaiin-kensyu@jpaa.or.jp 

（３）提出書類： 

① 見積書  

② 会社概要（従業員数、資本金等の記載） 

   ③ 当会での業務実績（過去３年分）※実績がない場合は、同規模の委託業務の実績 

   ④ 運営体制表（責任者、担当人数や体制が分かる資料） 

 

３．選定方法 

総合評価落札方式 

 

４．注意事項 

 ・入札にあたり、以下に記載の説明会への出席が必須となります。 

・新規の業者様に委託する場合には、反社会的勢力との関係がないことを示す誓約書をご提出いただきます。 

・入札結果は、結果に関わらず連絡いたしますので、担当者名、メールアドレスを明記して下さい。 

・最終的な落札金額や入札数、順位などは一切お答えできませんので、予めご了承ください。 

・お問い合わせはできる限りメールにてお願いいたします。 

 

５．その他 

・当会使用のｅ－ラーニング教材仕様に基づいてコンテンツ制作が可能であることが前提です。 

・具体的な作業に入る際、依頼内容に変更があった分については請求時に追加請求または減額をしてください。（”コン 

テンツ一部修正”から”修正なし”に変更など） 

・会員研修分と基礎力サポート分で請求書を分けて発行願います。 

 

◇説明会 

詳細事項についてはWEB説明会でご説明しますので、入札を希望の業者様におかれましては、必ずご出席ください。なお、

WEB説明会に出席される場合には、必ず２月１７日（金）正午までに「会社名、出席される方のお名前、メールアドレス」をメ

ールでご連絡ください（以下の【担当・問合せ先】に記載のメールアドレスを宛先に入れてご連絡ください）。後日、WEB説明

会参加のためのURLをご連絡いたします。上記期限までにご連絡がなかった場合は、ご参加いただけませんので、予めご了承

ください。 

 

 

 

 

 

【担当・問合せ先】東京都千代田区霞が関３－２－６ 東京倶楽部ビル１４階 

         日本弁理士会 事務局 研修第2課 eL研修担当 

Email: kaiin-kensyu@jpaa.or.jp  TEL 03-3519-2360 

【業務委託に関するWEB説明会】 

・日時：令和５年２月２４日（金）１３：００～１３：３０ 

・形式：Zoom 

https://www.jpaa.or.jp/cms/wp-content/uploads/2023/02/tenpu2_mitsumorirei.pdf
mailto:kaiin-kensyu@jpaa.or.jp

