
令和７年１月 
令和７年度継続研修の運営及びイベント対応等にかかる業務委託の入札について 

 
以下のとおり、研修及びイベント等の運営にかかる業務委託の入札（総合評価落札方式）を行います。 
入札説明会を開催しますので、入札に参加される方は必ずご参加ください。（入札説明会の出席が入札の参加

資格となります。） 
 
業務委託概要：１．日本弁理士会が実施する継続研修の運営業務 

■研修形態：①ライブ配信形式（Zoom ウェビナー／ミーティング） 
②現地集合形式 
③ハイブリッド（ライブ配信形式＋現地集合形式） 
１年間で 200～300 回程度実施予定（①②③合わせて） 

■受講者数：１回の研修につき、３０～１０００名程度 
■開催会場：東京、名古屋、大阪、講師所在地（海外の場合はライブ配信形式） 
■主な業務内容（研修形態により内容は異なります） 
・研修等の運営（会場設営及び撤収、機材設置、講師対応（会場案内、機材、Zoom 操作に関す

る確認等）、受講管理等） 
・ライブ配信形式開催時の運営に係るオペレーション（Zoom ウェビナー／ミーティングの操

作、講師／司会の PC 操作補助等） 
・受講者出欠データ作成 
 
２．イベント等の実施にかかる運営業務 
■主な業務内容（実施は年間数件。内容はイベントにより異なります。） 
・会場設営及び撤収、機材設置、来場者受付・案内、来場者の出欠データ作成 等 
・その他イベント等実施に付随する事項 
 
※詳細は説明会にてご説明いたします。 
 

契約期間：令和７年４月～令和８年３月末まで 
 
応募資格：下記の（１）～（５）のすべてを満たす者 

（１）株式会社、有限会社、特定非営利活動法人等法人格を有する組織であること 
（２）説明会で配布する資料に記載の運営業務を行う能力を有する組織であること 
（３）東京、名古屋、大阪その他の会場に対応できること（当会の各拠点またはその周辺の外部会場

等で開催することがあります。） 
（４）入札説明会に参加できること 
（５）反社会的勢力でないこと（新規の業者様に委託することとなった場合は、「反社会的勢力との関 

係がないことを示す誓約書」をご提出いただきます。） 
 
入札説明会：  

日  時：令和７年１月３１日（金） １０：００～１１：００ 
場  所：弁理士会館３階 

（※弁理士会で過去に研修を行ったことがある場合は、ZOOM 参加可。その旨を ML に記載してください） 

参加方法：１月２９日（水）までに「会社名・窓口となるご担当者氏名・電子メールアドレス・（複

数名で出席する場合のみ）・電話番号・その他出席者の氏名」をメール 
＜E-mail：kaiin-kensyu@jpaa.or.jp 宛て＞で、ご連絡ください。 

 
見 積 書：提出期限 令和７年２月１７日（月）正午必着 



     提出方法 以下「問合先」に記載の E-mail アドレス宛にご提出ください。 
 

問合先：日本弁理士会研修第２課 鈴木・小笠原 
 TEL：03-3519-2360  E-mail：kaiin-kensyu@jpaa.or.jp 


